Załącznik nr 1
WNIOSEK O WYJAZD ZAGRANICZNY 

Jednostka delegująca/kierująca: ....................................................................................................................................................

Nazwisko, imię, tytuł, nr dowodu osobistego, adres zamieszkania (kod), dokładna data urodzenia:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Telefon: ………………………   e-mail:


Cel wyjazdu: ...............................................................................................................................

Kraj: ......................................... Jednostka przyjmująca:............................................................

Planowany okres pobytu: od ................................ do


Zastępstwo w zajęciach dydaktycznych: ………………………...................................................

Delegowany/kierowany rozliczył się z poprzednio pobranej zaliczki na koszty podróży. Jednocześnie oświadcza, iż powyższe dane są zgodne z danymi w paszporcie. Oświadcza również, że w przypadku niedojścia do skutku wyjazdu z jakichkolwiek przyczyn, podjęte zagraniczne środki płatnicze zwróci niezwłocznie PK. 

Koszty wyjazdu za granicę, tj. 1) koszty podróży, 2) koszty pobytu, 3) koszt ubezpieczenia będą finansowane z( …………………………………………………………………………………..

Kalkulacja kosztów

1. Rodzaj środka transportu i trasa: ...........................................................................................

2. Zaliczka dewizowa:

- ilość diet ............................................. x stawka ............................. = ....................

- ilość noclegów .................................... x cena ................................ = ....................

- ryczałty ............................................................................................ = ....................

- inne ................................................................................................. = .....................

(koszty uczestnictwa, bilety na trasy wewnętrzne itp.)

R a z e m = ....................

zaliczka na wyjazd będzie wypłacona w:

- zagranicznych środkach płatniczych*; - złotych polskich*.

         ............................................                                       ........................................................

          podpis kierownika jednostki                                      podpis delegowanego/kierowanego

               /kierownika projektu





………………………………………..





podpis rektora/prorektora/dziekana

W przypadku wyjazdu powyżej 30 dni do wniosku należy dołączyć:

1. plan stażu/wyjazdu, 

2. opinię kierownika jednostki (kierownika/dyrektora) lub rady wydziału, 

3. zgodę rektora na udzielenie urlopu.
( W przypadku finansowania wyjazdu:


z DS, PB – potwierdzenie Działu Badań Naukowych,


z Programów strukturalnych, europejskich – potwierdzenie ZKK4,


z programów edukacyjnych – Biuro Współpracy Międzynarodowej,


ze środków na dydaktykę – pracownik obsługi finansowej jednostki (limity).


*niepotrzebne skreślić





